
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

لموارد البشريةالائحة   
ةـات الإنسانية بمكبجمعية حراء للخدم  
2025إصدار   



 

 :مقدمة
منهًظـدةهـة مـلهـةصـــدة هه(ههـةثــدًلــهشــــ  )ههمنهـةمــدة (هه1)وضــــــ ــذه ــلائهـة تنـــهاً لــلاـاهةنرةهـة    هه

هــ ه.ه ـهوا ةل ا1426/ههه8/ههه23ههواـد لخ(هه51/ة)ةهـةملريه قةهوبـدةم سـ
ه
 كام عامةأح
 (1)ههـةمدة ه

ــةهبداة دظهوـة بد ـذهـةالـهه ــنـهأمدةهرلهمًمدهمده- لائهـة تنـهههألًمدهو ةذهفيهه-ل صـ ةةهههـةم دًيهـةموضـ
هههلاةك:ل اضهـةسلدقهخ فهه

 .ـوزـ  هـةموـ ةهـةبـ لـهوـةاًملـهـلاجامدشلههة:الوزار •

دةم ســـــوةهـةملريه قةهه:النظاام • ــدة هبـ لهـةصـــ د لخ(،هه51/ة)ههًظـدةهـة مـ ه هـ1426/هههه8/هه23ههواـ
ه.وا ةل اه

 جم لـهن ـءهةلخةمدذهـلإًسدًلـهبمرـهه:المنشأة •

ــهرلهـخصهطبل يههه:العامل • ل ملهةمصلنـهـةمًـأ هوانذهإةـ امد،هأوهإـ ـفمدههههــهــههلار ـاهأوهأًثىــ
هههًظد امد.م دبلهأج ،هوةوهردنهب لةـاهشنه

رلهمدهل طىهةل دملهم دبلهشمله،هبموجبهش ةهشملهمممدهردنهًوعهـاج هأوهههالأسااااسااا :الأجر   •
اهإةلههـة  وـذهـةةو لـ ههه.ط ل ـهأةـته،همضدفد

ــان ـهههه وهـاج هـة  ليهه:الأجر • ــدت هـةزلدةـذهـةمس اهإةلههس ــدفد ــيهمض ــدس ــملهـاج هـاس وـةلايهلـ
ـاخ ىهـةايهاا   هةل ـدمـلهم ـدبـلهجمـةهبـلاةـههفيهـة مـل،هأوهمخـدط هلا  ضهةمـدهفيهأةـءهشملـه،هأوهه

 ـة تنـ. لائهههـةايهاا   هةل دملهة دءهـة ملهبموجبهش ةهـة ملهأو
 

ه(2)هـةمدة 
هـةمل ةيههـةا ولةهه: وههـةا ولةهـةم مولهبههفيهـةمًـأ 

ه
ه(3)هـةمدة 

اســــ يهأنردةه لائهـة تنـهشلىهجملاهـة دمللنهبدةمًـــــأ ،هـة  وعهـةادب ـهةمدهمدةةهارنه لائهـة  وعهمخال ـهه
 .فيهـةًـــدطهفاصــة هةمدهلاتنـهمسا لـهخدصـهبمد

ــبـهةل مدل،هوا اب ه لائهـة تنـهمرملـهة  وةهـة ملهفلمده .1 لاهاخلهأنردةه لائهـة تنـهبدةن وقهـةمراس
ه لائهـةن وق.هلاهلا د ضهما

 . لائهـة تنـهشًةهـةا دقة،هواًصهشلىهلاةكهفيهش ةهـة ملههاطُلاهِـةمًـأ هـة دملهشلى .2
 (4)ـةمدة ه
اهأفضـلهممد .1 ــأ هإصـةـ هق ـ ـذ،هوسـلدسـدذهخدصــهبمدهلُ طىهبموجبمدهـة مدلهن وقد  وههلجوزهةلمً

 ـة تنـ. لائههوـ ةهفي
ــملن .2 ــأ هـةنيهفيهاضــ ــ وطدا، لائهـة تنـهههةلمًـــ ــدفلـهبمدهلاهلًا صهمنهن وقههههـــ وأنردمداهإضــ

ــبـهبموجبهـةًظدة،هولاتناههـةاً للالـ،هوـة  ـ ـذهـةصدة  هاً للاـاهةهوهولاهارون  لائههههـة مدلهـةمراسـ
 . ـلإضدفدذهأوهـةا ةل ذهًدفلا هإلاهب ةهـشامدة دهمنهـةوزـ 

ولاتناـههـةاً لـلالــ،هوـة  ـ ـذههههـةًظـدة، ـلائهـة تنــهلا ـد ضهماهأنرـدةهههرـلهًصهلاةهإضـــــدفاـههإةى .3
هولاهلُ اةهبه ه.ـةصدة  هاً للاـاهةهوهل اب هبدط ا

 
 التوظيف
ه(5)ـةمدة ه

هلوظفهـة مدلهشلىهوظدتفهلاـذهمسملدذ،هوموـص دذهم لًـوهولُ ـشىهشًةهـةاوظلفهفيهـةمًـأ همدهللي:
 .أنهلرونهطدةبهـة ملهس وةيهـةجًسلـ .1
هأنهلرونهندتزـاهشلىهـةمؤ  ذهـة لملـ،هوـةخب ـذهـةمطلوبـهةلوظل ـهمنهقبلهـةمًـأ . .2



 

هأنهلجادزهبًجدحهمدهقةها   ئهـةمًـأ همنهـخابد ـذ،هأوهم دب ذهـخصلـهااطلبمدهـةوظل ـ. .3
 أنهلرونهلات داهطبلداهبموجبهـمدة هطبلـهمنهـةجمـهـةايهانةة دهـةمًـأ . .4
اهةلــــــــــ وط،هوـانرـــدةهـةوـ ة هفيهـةموـة .5 :ههلجوزهـســـــــــاثًـــدءاهاوظلفهـل هـةســـــــــ وةيهوف ـــد

همنهـةًظدة.(ههةســـدةســــهوـة ــــ ون،هـةثـدًلــهوـةث ثون،هـةثـدةثــهوـةث ثون)هـ
 

 عقد العمل
ه(6)ـةمدة ه

اهةلًمولادهـةمونـةهـةمُ ـةهمنه لاةهاوظلفهـة ـدمـلهبموجـبهش ـةهشمـلهلن  همنهًســـــخالنهبـدةلوــهـة  بلــهوف ـد
ـةوزـ  ،هولوثيهوفيهمدهنةةئهـةًظدةهولاتناههـةاً للالـ،هواسـلةهإنةىهـةًسـخالنهةل دملهواوةعهـاخ ىهفيه

ــةهـة دمل، ــةهصــدنبهـة مل،هوـس ــأ ،هبنليهلاضــمنهـة  ةهـس ــلاه،هوشًوـًهههههملفهخةماههةةىهـةمًـ وجًس
ــيهـةما يهشلله،هوألـهـمالدزـذهأخ ىهه ــدس ـاصــلي،هوشًوـًههـةمخاد ،هوًوعهـة مل،هومردًه،هوـاج هـاس
لا يهشللمـد،هومة هـة  ـةهإنهردنهمنـةةهـةمـة ،هأوهـل همنةةهـةمة ،هأوهاةـءهشملهم لن،هومة هـةاج بـهإلاـهاةه

ــ  هـة مل،هون وقهرلهط ــلـ،هوألـهبلدًدذهضــ و لـ،ههـلاا دقهشللمد،هواد لخهمبدـ ــدس  فهوـةازـمداههـاس
دا. هولجوزهان ل هـة  ةهبلوـهأخ ىهإةىهجدًبهـةلوـهـة  بلـوهشلىهأنهلرونهـةًصهـة  بيه وهـةم امةهةوما

ه
ه(7)هـةمدة 

ــ هه ــأ هإةودءهش ةهـة دملهـةلايهلاهلبدـ ــ  هـة ملوهلنيهةلمًـ ماهم ـشد هـةاد لخهـةمنةةهفيهش ةهـة ملهةمبدـ
ممدةهشملههةونهشلا همـــــ وعهخ لهســــب ـهألدةهشملهمنهاد لخهـةاوقلاهشلىهـة  ةهبلنهـةط فلنهإلاـهردنه

ه.اةهخد دهـةمملرـههـةا دقةهاةهةـخلهـةمملرـ،هأوهمنهاد لخهقةومههإةىهـةمملرـهإلاـهردنهـةا دقة
 
 

 فترة التجربة
ه(8)هـةمدة 

اهةلاج بـ،هوجبهـةًصهشلىهلاةكهصــ ـنـهفيهش ةهـة مل،هوانةلةهمةامدهبوضــوح،هه إلاـهردنهـة دملهخدضــ د
ة هفيهجملاهـانوـلهشلى ةهمجموعهـةمـ دًلن)مهـههشلىهألاهلزلـ ـهوثمـ ة هه(ههدتـ ــدبهمـ ةخـلهفيهنســـ دا،هولاهلـ لومـ

ـةاج بـهإجدز هشلةيهـة ط هوـاضـنى،هوإجدز هـةلوةهـةوطًي،هوإجدز هلوةهـةاأسـل ،هوـلإجدز هـةم ضـلـ،هه
 . لائهـةمة ههوةرلهمنهـةط فلنهـةنيهفيهإًمدءهـة  ةهخ ل

 
 النقل
 (9)هـةمدة 
منهمرـدنهشملـههـاصـــــليهإةىهمرـدنه خ هههه-راـدبــاهههه-لاهلجوزهةلمًــــــأ هً ـلهـة ـدمـلهبول هموـف اـههه .1

 .هل اضيهاول همنلهإقدما
فيهندلاذهـةض و  هـةايهقةها اضلمدهظ وفهشد ضـهوةمة هلاهااجدوزهث ثلنهلومداهفيهه-ةلمًـأ هه .2

ارللفهـة دملهب ملهفيهمردنهلخالفهشنهـةمردنهـةما يهشللههةونهـــا ـطهموـف اه،هشلىهههه-ـةسـًـهه
 .أنهاانملهـةمًـأ هاردةلفهـًا دلهـة دملهوإقدماههخ لهالكهـةمة 

 
 (10)ـةمدة ه

ــمًاــههـةمــدة  ــ منهـةًظــدةهلاهلجوزهارللفهـة ــدمــلهب مــلهه(ههةثــدمًـــهوـةث ثون)هـههماهشــةةهـلإخ لهبمــدهاضــ
ــ و  هههـلخالفهه ــ ــدلاذهـةضــ ـــ،هإلاهفيهن ــدبل ــههـةرا ــههبول هموـف ا ــلهـةما يهشلل ــداهشنهـة م ــداهجو  ل خا ف

ــدهلاهلخــدةفهه ـــ،هوبم ــً ــ ــداهفيهـةســ ــة هلاهااجــدوزهث ثلنهلوم ـــهوةم ــ ــدهظ وفهشــد ضــ ــلم ــ ــةها اضــ ـةايهق
 .لـاًظمـهوـةا للمدذهوـلاـا ـطدذهـة زمـهةممد سـهـةممنهوـاشمد

 
 



 

 الإركاب
ههه(11)هـةمدة 

ه:لانةةهـلاةازـةهبمص وفدذهإ ردبهـة دمل،هأوهأف ـةهأس اههوفيهـةضوـبطهـةادةلـ
 .شًةهبةـلـهـةا دقة،هوفيهمدهلا يهشللههفيهش ةهـة مل .1
 .لشًةهامااهـة دملهبإجدزاههـةسًولـ،هوفيهمدهلا يهشللههفيهش ةهـة م .2
 .منهـةًظدة(هه1)هف   (هها ب ون)هـهشًةهـًامدءهخةمـهـة دمل،هطب داهانردةهـةمدة  .3
ــههةل مــلهخ لهه .4 ــ نلا ــ ــةئهفيهنــدةـــهشــةةهصــ ــأ هارــدةلفهشوة هـة ــدمــلهإةىهبل ــ لاهاانمــلهـةمًـــ

ــبهمـ وع،هأوهفيهندةـهـ اردبههمخدة ـهأةذهه ــب ــ ــ ــبهفيهـة وة هةونهس ـــ،هأوهإلاـه ـ فا  هـةاج ب
 .إةىها نللههبموجبهق ـ هإةـ ي،هأوهنرةهقضدتي

 
ه(12)هـةمدة 

ــلهه ــيهاولل همن ــ ــدنه خ هل اضــ ــليهإةىهمر ــ ــههـاصــ ــدنهشمل ــههمنهمر ــلايهلاةهً ل ــلهـة ــدم ــانيهـة  ــ ــ لس
ــ شــداهممنهل لمونهم ههفيهاد لخهـةً لهبمدهفلمدهً  دذهـلإ ردبهماه ــ ــدذهً لــه،هومنهل وةمةهـــ ــههً   ــدما إق

 .ً  دذهً لهأما امةوهمدهةةهلرنهـةً لهبًدءهشلىه ـبـهـة دمل
 

 التدريب والتأهيل
ه(13)هـةمدة 

اانمــلهـةمًـــــــأ هفيهنــدلهقلــدممــدهباــأ لــل،هأوهاــة لــبهـة ــدمللنهـةســـ وةللنهرـدفــهـةارـدةلف،هوإلاـهرـدنهه
ــ  هفيهـةلا دب،هوـة وة هه ــأ هاؤمنهالاـر هـةس ــةـت  هـةمردًلـهةلمًـ ــبهفيهـل هـة ــة ل ــلهأوهـةا ــأ ل ــدنهـةا مر

ــدتلهـةم ــأ ،هرمدهاؤمنهوســ ــرن،هواً  ذهةـخللـ،هأوبدةة جـهـةايهانةة دهـةمًـــ ـــهمنهمأرل،هومســ هه لـــ
هشًمد،هواسام هفيهص فهأج هـة دملهطوـلهفا  هـةاأ لل،هوـةاة ل هب.اص فهةل دملهبةلاا

ه
 (14)هـةمدة 
ــهب ةهإرمدلهمة هههه:أولااه لجوزهةلمًـــأ هأنهاـــا طهشلىهـةخدضــاهةلاة لب،هأوهـةاأ للهمنهـة دمللنهةةلمدهـــــ

ــهأنهل ملهةةلمدهمة هلاهااجدوزهـةمة هـةممدثلـهةمة هب ًدميهـةاة لبهأوهـةاأ للهـةلايهه ـةاة لبهأوهـةاأ للهــــــ
ــاهةههـة دمل،هإلاـهردنهش ةهـة ملهـل همنةة هـةمة ،هأوهبدقيهمة هـة   ـــــ ةهفيهـة  وةهمنةة هـةمة هإلاـههخضـــ
هردًذهـةمة هـةماب لـهمنهش ةهـة ملهأقلهمنهـةمة هـةممدثلـهةمة هب ًدميهـةاة لب.

اه  :ةلمًـأ هانمللهـة دملهً  دذهاة لبههأوهاأ للههـةايهص فذهشلله،هفيهـةندلاذهـةادةلـهه:ثدًلد
 إلاـهق  هـة دملهإًمدءهـةاة لب،هأوهـةاأ للهقبلهـةموشةهـةمنةةهةلاةكهةونهشلا همـ وع. .1
إلاـهاةهفســــــخهش ــةهشمــلهـة ــدمــلهوفيهإنــةىهـةنــدلاذهـةوـ ة هفيهـةمــدة ه)ـةثمــدًون(همنهـةًظــدةهه .2

 (همًمـدهأثًـدءهفا  هـةاـة لـبهأوهـةاأ لل.6شـةـهـة    ه)
إلاـهـســـــا ـدلهـة ـدمـلهمنهـة مـل،هأوها رـههةول هـةنـدلاذهـةوـ ة هفيهـةمـدة ه)ـةنـدةلــهوـةثمـدًون(همنه .3

 ـةًظدةهأثًدءهفا  هـةاة لبهأوهـةاأ لل.
 

 الأجور
ه(15ـةمدة ه)

ماهم ـشـد هأيهإج ـءـذ،هأوها البـدذهلًصهشللمـدهب ًـدميهنمـدلــهـاجو وهاـةفاهأجو هـة مـدلهبـدة ملــهه
،هواوةعهفيهنسدبدذهـة مدلهشنهط ليهـةبًوكهـةم امة هفيه…/…/..ـة ســــــــــــملـــــهةلب ةهفيهاــــد لخهه

 .ـةمملرـ
ه(16ـةمدة ه)

 .اةفاهأجو هـةسدشدذهـلإضدفلـهـةمسان ـهةل دملهفيهًمدلـهـةـم هـةلايهاةهفلههـةارللف
 

ه(17ـةمدة ه)



 

هإلاـهوـفيهلوةهةفاهـاجو هلوةهـة ـنـهـاسبوشلـ،هأوهشطلـه سملـهلاةهـةةفاهفيهلوةهـة ملهـةسدبي.
ه

 تقارير الأداء
ه(18ـةمدة ه)

اهةلًمدلادهـةايههه ــًـهشلىهـاقلهةجملاهـة دمللنهوف د ــ ـهةو لـ،هم  هرلهس ــأ ها د ل هشنهـاةـءهبص اُِ ةُهـةمًـ
 :اض مدهةلاةكوهشلىهأنهااضمنهـة ًدص هـةادةلـ

هـةم ة  هشلىهـة مل،هوة جـهإا دًهه)ـةر دء (. .1
هسلوكهـة دمل،هومةىها دوًههماه ؤسدته،هوزم ته،هوشم ءهـةمًـأ . .2
 .ـةموـظبـ .3
ه(19)هـةمدة 

لُ لّةُهأةـءهـة ـدمـلهفيهـةا  ل هبـدةا ـةل ـذهـةايهانـةة ـدهـةمًــــــأ وهشلىهأنهلاباهفيهلاةـكهم لـد همنهخمســــــهه
 .مساولدذ

 
ه(20)ـةمدة ه

،هولخُط هـة دملهه(صــــدنبهـةصــــ نلـ)هلُ ةّهـةا  ل هبم  فـهـة تل هـةمبدـــــ هةل دملوهشلىهأنهل امةهمن
اهة وـشةهـةاظلةهـةمًصوصهه ــو  همنهـةا  ل هفو هـشامدةئ،هولنيهةل دملهأنهلاظلةهمنهـةا  ل هوف د ـــــ بصـــ

ه. لائهـة تنـههشللمدهفي
ه

 العلاوات
ه(21ـةمدة ه)
 .لجوزهةلمًـأ همًحهـة دمللنهش وـذهسًولـ،هلاةهانةلةهًسبامدهبًدءاهشلىهـةم رزهـةمدةيهةلمًـأ  .1
اوىهماوسـطهشلىهه .2 ان دقهـة  و هماىهنصـلهفيها  ل ئهـةةو يهشلىهمسـ هلاسـ لرونهـة دملهمؤ  ا

ــأ ،هولاةكهب ةهمضـيهسـًـهردملـهمنهاد لخهـةاندقههبدة مل،هأوهه ـاقلهفيهـةًمولادهـةلايهاضـ ههـةمً
 منهاد لخهنصوةههشلىهـة  و هـةسدب ـ.

اهةلضوـبطهـةايهاض مدهفيه لاـهـةـأن. .3  لجوزهلإةـ  هـةمًـأ همًحهـة دملهش و هـساثًدتلـهوف د
 الترقيات
 (22ـةمدة ه)

اهةوظدت مدهانةةهفلههشةة،هومســــملدذهـةوظدتفهههه.أه ــلمداهوظل لد ــأ هســ اهةمدهجدءهفيهةةللهههه-اضــــاهـةمًـــ وف د
هـةاصًلفهوـةاوصلفهـةممًيهـةس وةيهـهوة جـهرلهوظل ـ،هوـ وطهـولمد،هوبةـلـهأج  دهفله.

هةلا قلـهإةىهوظل ـهأشلىوهماىهاوف ذهـةـ وطهـةادةلـهه.ب  :لرونهـة دملهمؤ  ا
 وجوةهـةوظل ـهـةـدـ  هـاشلى. .1
 اوـف همؤ  ذهـولهـةوظل ـهـةم ـحهةلا قلـهإةلمد. .2
هنصوةههشلىهمساوىهفوقهـةماوسطهشلىهـاقلهفيه خ ها  ل هةو ي.هه .3
 موـف ـهصدنبهـةص نلـ. .4
اهةلضوـبطهـةايهاض مدهفي .5  . لاـهـةـأنهلجوزهلإةـ  هـةمًـأ همًحهـة دملها قلـهـساثًدتلـوهوف د

 
ه(23ـةمدة ه)

 إلاـهاوـف ذهـ وطهـةا قلـهةوظل ـهأشلىهفيهأرث همنهشدملوهفإنهـةم دضلـهةلا قلـهارونهردةاي:
ها ـلحهصدنبهـةص نلـ. .1
 ـةندصلهشلىها ةل هأشلى. .2
هـةندصلهشلىهـمدةـذهشلملـهأشلى،هأوهةو ـذهاة لبلـهأرث . .3
 ـارث هخب  هشمللـهبمجدلهشملهـةمًـأ . .4
 ـاقةملـهفيهـة ملهبدةمًـأ . .5



 

 
 الانتداب
 (24ـةمدة ه)

 :إلاـهاةهـًاةـبهـة دملهاةـءهشملهخد دهم  هشملههالازةهـةمًـأ هبمدهللي
 اؤمنهةل دملهوسدتلهـةاً لهـة زمـ،همدهةةهلاةهص فهم دبلهةمدهبموـف اه. .1
لصـــــ فهةل ـدمـلهم ـدبـلهةلارـدةلفهـةايهلاربـة ـدهةلســـــرن،هوـةط ـدة،هومـدهإةىهلاةـكوهمـدهةةهاؤمًمـدهةـههه .2

هـةمًـأ .
 قلمـهـةبةلهـةلوميهة ًاةـبهنسبهة جـهـة دمل. .3

ــأ هفيه اهةل تدذ،هوـةضــوـبطهـةايهاضــ مدهـةمًـ ولجبهأنهانةةهالكهـلاةازـمدذهفيهق ـ هـلاًاةـبوهوف د
ــدبهالكهـةً  دذهمنهوقذهمودة  هـة دملهةم  هشملههإةىهوقذهشوةاهوهوفيه ــأن،هولرونهـناسـ  لاـهـةــ

 ـةمة هـةمنةة هةههمنهقبلهـةمًـأ .
 

 المزايا والبدلات
ه(25ـةمــدة ه)

ــأ هـةسـرنهـة تيهة مدةمد رمدههه.وةمدهأنهاسـا لضهشنهلاةكهببةلهً ةيهمًدسـبهلةُفاهةمةهماهـاج هه.اوف هـةمً
وةمدهأنهاســا لضهشنهلاةكهببةلهههه.اوف هوســللـهموـصــ ذهمًدســبـهة مدةمدهمنهم  هســرًمةهإةىهم  هـة مل

ه.ً ةيهمًدسبهلةُفاهةمةهماهـاج 
ه

 أيام وساعات العمل
ه(26ـةمدة ه)
لومي(ه...........هـة ـنـــهههه/ألــدةهفيهـاســــــبوع،هولرونه)لوةهههه............لرونهشــةةهألــدةهـة مــلهه .1

ـاســــبوشلــهبـأج هرـدمـلهةجملاهـة مـدل،هولجوزهةلمًـأ هـهب ةهإب  همرابهـة ملهـةمخاصهـهأنه
اسـابةلهبملاـهـةلوةهةب ضهشمدةمدهأيهلوةهمنهألدةهـاسـبوع،هوشللمدهأنهامرًمةهمنهـة لدةهبوـجبدامةهه

ه دبلهً ةي.ـةةلًلـ،هولاهلجوزها ولضهلوةهـة ـنـهـاسبوشلـهبم
ــمدًي(هسـدشدذهشملهلوملداهاخ ضهإةىه)سـذ(هسـدشدذهلوملداهفيهــم ه .2 ارونهسـدشدذهـة مله)ثــــ

 . مضدنهةل مدلهـةمسلملن
ه

ه(27)ـةمدة ه
اًظةهســـدشدذهـة ملهوفا ـذهـة ـنـهخ لهـةلوة،هبنليهلاهل ملهـة دملهأرث همنهخم هســـدشدذهماادةلـهه
ةونهفا  هةل ـنـهوـةصـــ  هوـةط دةهلاها لهشنهًصـــفهســـدشـهفيهـةم  هـةوـنة هخ لهمجموعهســـدشدذهه

 .ـةلوةهـةوـنةههـة مل،هوبنليهلاهلب ىهـة دملهفيهمردنهـة ملهأرث همنهـثًايهشــ  هسـدشـهفي
 (28)هـةمدة 

ه.لاهاةخلهـة ا ـذهـةمخصصـهةل ـنـهوـةص  هوـةط دةهضمنهسدشدذهـة ملهـة  للـ
ه

 العمل الإضاف 
ه(29)هـةمدة 
ــدفيوهلاةهلاةكهبموجبهارللفهرادبي،هأوهـةرا وًيهموجههةههه .1 ـــ فيهندلهارللفهـة دملهبدة ملهـلإضـ

ــدفلـهـةمرلفهبمدهـة دمل،هه ــدشدذهـلإض ــأ هلبلنهفلههشةةهـةس ــ ــتوةـهفيهـةمًـ ــ ــة ئهـةجمـهـةمس ــ اص
ه.منهـةًظدة(ههـةسـدةســهب ةهـةمدتـ ه)وشةةهـالدةهـة زمـهةلاةكوهوفيهمدهًصَّـذهشللههـةمدة

اهإةل .2 اهلوـزيهأج هـةســدشـهمضــدفد هههاةفاهـةمًـــأ هةل دملهشنهســدشدذهـة ملهـلإضــدفلـهأج ـاهإضــدفلد
ولجوزهةلمًـــــأ هبموـف ـهـة دملهأنهاناســــبهةل دملهألدةهإجدز هههه.منهأج ئهـاســــدســــي%(هه50)

هشنهـاج هـةمســانيهةل دملهةســدشدذهـة ملهـلإضــدفلـ،هولاةكهوفيه ا ولضــلـهمةفوشـهـاج هبةلاا
 لأاي:مده



 

ــدفلـــهوفيهمــدهلا يهشللــههـةط فــدن،هه .1 ــ ــدشــدذهـة مــلهـلإضــ ــ ــلـــهشنهســ ــ ارونهـلإجــدز هـةا ولضــ
شلىهأنهلنـــةةهفلـــههمـــة هـةارللفهوم ـــةـ هـلإجـــدز هـةا ولضلـهشًمدهبـ طهألاهل لهم ةـ  دهشنه

 .سدشـهوًصفهإجدز هشنهرلهسدشـهشمل
ــلـهخ لهمة هلاهااجدوز .2 ــأ هانةلةهوقذهامااهـة دملهبدلإجدز هـةا ولضـ لوةهمنههه(60)ههلجوزهةلمًــ

 .اد لخهمبدــ  هسـدشدذهـة ملهـلإضـدفلـ،همدةةهلا يهـةط فدنهشلىهخ فهلاةك
 .لوةهه(30)لاهلجوزهفيهجملاهـانوـلهأنهازلةهـلإجدز هـةا ولضلـهخ لهـةسًـهشنه .3
 .ةل دملهنيهـةنصولهشلىهأج هـلإجدزـذهـةا ولضلـهـةمسان ـهإلاـها كهـة ملهقبلهـسا مدةههةمد .4
ه
ه(30)هـةمدة 

ــدشــدذهه ــ ــ ـــهباًظلةهس ــدة هـةما ل  ــدةهـةم ــلهوأنر ــدشــدذهـة م ــ ــ ــةةهس ـــهب  ــدةهـة    هـةما ل  ــ يهأنر ــ ــ لاهاس
 ـةالـ:ـة مـلهوفا ـذهـة ـنــهخ لهـةلوةهمنه ـلائهـة تنـهشلىهـةندلاذهه

ههإلاـهردنهمنهـــأنههوـةاوجله،ـاـــخدصهـةلالنهلـــولونهمًدصــبهشدةلـهلاـذهمســؤوةلـهفيهـلإةـ  هه .1
 .صدنبهـة ملهشلىهـة مدلهه لائهـةمًدصـبهأنهلامااهــدـلو دهبسـلطدذ

هئ.ـاشمدلهـةاجملزلـهأوهـةارملللـهـةايهلجبهإًجدز دهقبلهـباةـءهـة ملهأوهب ة .2
اهبدةض و   .3  .ـة ملهـةلايهلرونهما ط د
ههه.ـامًلـهـةمةًلـههشمدلهـةن ـسـ،هشةـههةلن ـسـهوـةًظدفــة مدلهـةمخصصونهه .4

 لائهـةمدة هوـةنةهـاقصــىهههمن(ه4،ههه3،هههه2ذه)واوضــحهـة تنـهـةاً للالـهةلًظدةهـاشمدلهـةمبلًـهفيهـة   هـ
 .ةسدشدذهـة ملهفلمد

 
 التفتيش الإداري

ه(31)هـةمدة 
ـــهةلاةك،هوشلىهـة مدلههه ــصــ ــ ـفمةهمًههمنهـامدرنهـةمخصــ لرونهةخولهـة مدلهإةىهموـقاهشملمة،هوـًصــ

 ك.ماىهطُلبهمًمةهلاةه(ههةا الشهـلإةـ ي)هـههـلاماثدلهةلا الشه
ه(32)هـةمدة 

ه.لجوزهةلمًـأ هأنهالزةهـة دملهبأنهلثبذهنضو ئ،هوـًص ـفههبإنةىهـةوسدتلهـةمُ ة هةملاـهـةو ض
 

 الإجازات
ه(33ـةمدة ه)

ــ لنهه لسـانيهـة دملهشنهرلهسـًـهمنهسـًوـذهـةخةمـهإجدز هسـًولـهبأج هردملهلاها لهمةامدهشنهوـنةهوش
ــلـ،هوةل دملهب ةهموـف ـهه ــًوـذهماصـ ا،هإلاـهبلوذهخةماههخم هسـ لومدا،هازـةهإةىهمة هلاها لهشنهث ثلنهلومد

فيهـة ملوهولجوزههههـةمًـــأ هـةنصــولهشلىهجزءهمنهإجدزاههـةســًولـهبًســبـهـةمة هـةايهقضــد دهمنهـةســًـ
ه.ـلاا دقهفيهش ةهـة ملهشلىهأنهارونهمة هـلإجدز هـةسًولـهأرث همنهلاةك

ه
ههه(34)ـةمدة ه
هاؤمنهههيةرههبدةاًدوبهمًنمدههأوههـة ملههم اضــلدذهوفيههـةســًولـههبإجدزـامةههـة مدلهامااهموـشلةههـةمًـــأ هانةة

 ـبـهـة دملهفيهانةلةهمل دةهإجدزاههرلمدهأمرنهلاةك،هوشللمدهه ههب لنهـلاشابدههـاخلاهماهشملمد ههســلههـةمًـــأ 
اهههشنهث ثلنإـ د هـة دملهبدةمل دةهـةمنةةهةاما ههبدلإجدز هبوقذهردفٍهلاهل لهه ه.لومد

ه
 

ه(35)هـةمدة 
اهه هً ةلد لجبهأنهلامااهـة دملهبإجدزاههفيهســــًـهـســــان دقمد،هولاهلجوزهـةًزولهشًمد،هأوهأنهلا دضــــىهبةلاا
ــًـهه ــأ هأنهلؤجلمدهأوهألدمداهمًمدهإةىهـةسـ ــولهشللمدهأثًدءهخةماه،هوةل دملهبموـف ـهـةمًــ ــداهشنهـةنصـ شوضـ

هـ.ـةادةل



 

ه
ه(36)هـةمدة 

ةلمًـأ هنيهاأجللهإجدز هـة دملهب ةهًمدلـهسًـهـسان دقمدهإلاـهـقاضذهظ وفهـة ملهلاةكهةمة هلاهازلةهشلىهه
ا،هفإلاـهـقاضـذهظ وفهـة ملهـسـام ـ هـةاأجللهوجبهـةنصـولهشلىهموـف ـهـة دملهرادبـ،هشلىهه اسـ لنهلومد

 .ألّاهلا ةىهـةاأجللهًمدلـهـةسًـهـةادةلـهةسًـهـسان دقهـلإجدز 
ه

ه(37)هـةمدة 
 .اةفاهـةمًـأ هةل دملهأج ئهشنهمة هـلإجدز هـةسًولـهم ةمداهشًةهـة لدةهبمد

 
ه(38)هـةمدة 

لجوزهةل ـدمـلهبموـف ــهـةمًــــــأ هـةنصـــــولهشلىهإجـدز هبـةونهأج هلا  ـدنهشلىهانـةلـة ـد،هول ُـةهش ـةهـة مـلهه
 .موقوفداهخ لهمة هـلإجدز هفلمدهزـةهشلىهشـ لنهلومدا،همدهةةهلا يهـةط فدنهشلىهخ فهلاةك

ه(39)هـةمدة 
 :ةل دملهـةنيهفيهإجدز هبأج هردملهفيهـاشلدة،هوـةمًدسبدذوهوفيهمدلليهه

أ ب ـهألدةهبمًدســـبـهشلةهـة ط هـةمبد ك،هابةأهمنهـةلوةهـةادةيهةللوةهـةادســـاهوـة ــــ لنهمنهــــم ه .1
ه. مضدنهـةمبد كهنسبها ولةهأةهـة  ى

 .أ ب ـهألدةهبمًدسبـهشلةهـاضنىهـةمبد ك،هابةأهمنهلوةهـةوقوفهب  فـ .2
ه.نسبها ولةهأةهـة  ى(ههأولهلوةهمنهب دهـةملزـن)لوةهوـنةهبمًدسبـهـةلوةهـةوطًيهةلمملرـهه .3
 .لوةهوـنةهبمًدسبـهلوةهـةاأسل هفيهـةثدًيهوـة ـ لنهمنهـم هفب ـل هةل دةهـةمل ةي .4

دة ةـخلـذهألـ دةهالـكههههوإلاـهاـ دهقبـلهألـ دةةمـ دهل ـ دهبمـ دمـلهشًمـ  ـلائهـلإجـدزـذهماهـة ـنــهـاســـــبوشلــهل وضهـة ـ
أمـدهإلاـهاـةـخلـذهألـدةهإجـدز هأنـةهـة لـةلنهماهإجـدز هـةلوةهـةوطًيهأوهلوةهـةاـأســـــل هف هههد.ـلإجـدزـذهأوهب ـة هـ

هه لائهـلإجدزـذهامةةهـلإجدز هـةسـًولـهب ة هألدةههوإلاـهاةـخلذهـلإجدز هـةسـًولـهماهألدةه.ل وضهـة دملهشًممد
هذ. لائهـلإجدزهـ

 
ه(40)ـةمدة ه

 :لنيهةل دملهـةنصولهشلىهإجدز هبأج هردملهفيهـةندلاذهـةادةلـ
 .خمسـهألدةهشًةهزوـجه .1
 .ألدةهمنهاد لخهـةولاة هه(سب ـ)ث ثـهألدةهفيهندةـهولاة هموةوةهةههخ لهه .2
ه.خمسـهألدةهفيهندةـهوفد هزوجـهـة دمل،هأوهأنةهأصوةه،هأوهف وشههاناسبهمنهاد لخهـةوفد  .3
 .ث ثـهألدةهفيهندةـهوفد هـاخهأوهـاخذهاناسبهمنهاد لخهـةوفد  .4
أ ب ـهأـــم ،هوشـــ  هألدةهفيهندةـهوفد هزودهـة دملـهـةمســلمـوهوةمدهـةنيهفيهامةلة دهةونهأج هه .5

ا دة همنهبدقيهإجدز هـة ة هـةممًونـهةمدهب ةه هناىهاضـاهنملمد،هولاهلجوزهةمدهـلاسـ إنهردًذهندم ا
 . لاـهـةنملهوضا

 .خمسـهشـ هلومداهفيهندةـهوفد هزودهـة دملـهـل هـةمسلمـ .6
ه.وةلمًـأ هـةنيهفيهطلبهـةوثدتيهـةمؤلة هةلندلاذهـةمـد هإةلمد

ه
ه
ه(41)هةمدة هـ

ــانيهـة دملهه ــأ ،هأوهم جاهطبيهم امةههه-لس ــمدة هطبلـهصــدة  هشنهطبلبهـةمًـ هه-ـةلايهلثبذهم ضــههبـ
ــًـهـةوـنة ، ــلـهخ لهـةســـــ  لائههههوـةايهابةأهمنهاد لخهأولهإجدز هم ضـلـوهسـوـءهأردًذههإجدزـذهم ضـــــ

 :ـلإجدزـذهماصلـهأةهما ط ـ،هولاةكهشلىهـةًنوهـةادةي
هل.ـةث ثونهلومداهـاوةى،هبأج هردم .1
اهـةادةلـ،هبث ثـهأ بدعهـاج  .2 ه.ـةساونهلومد



 

اهـةايهاليهلاةك .3  .بةونهأج هه،ـةث ثونهلومد
هـ.وةل دملهـةنيهفيهوصلهإجدزاههـةسًولـهبدةم ضل

ــًولـهإةىهنلنهـًامدءهههه- ــًولـ،هفاوقفهألدةهـلإجدز هـةس ــلـهأثًدءهـلإجدز هـةس وإلاـهوق ذهألدةهـلإجدز هـةم ض
ــاأًفهـةمة هـةماب لـهب ةهلاةك،هأمدهإلاـهوق ذهألدةهـة ـنـهـاسبوشلـهأثًدءهـلإجدز هه ــلـهثةهاسـ ـلإجدز هـةم ضـ

 .ـةم ضلـهف هل وضهـة دملهشنهالكهـالدة
 

ه(42)ـةمدة ه
لنيهةل دملهـةم لضهب ــــــلهرلويهإجدز همةفوشـهـاج هفيهـةلوةهـةلايهلج ىهةههفلههـةوســـــللهـةرلويهه

ه.ةلاً لـهـةةمولـ،هولاةكهبموجبها  ل همنهـةجمـهـةطبلـهـةايهااوةىهش جه
ه

ه(43)ـةمدة ه
ـةنيهههه-إلاـهوـف ذهـةمًـــأ هشلىهـًاســدبههإةىهمؤســســـها للملـهأوهقبلذهـســام ـ ئهفلمدههه-ةل دملهه .1

ــدنهه ــدةهـلامان ــةةهأل ــدهب  ــةام ــةةهم ــدة هان ــًـهـل هم  فيهإجدز هبأج هردملهةاأةلـهـلاماندنهشنهس
ـــ ــدز هةونهأج هههه.ـة  لل ــلهـةنيهفيهإج ــدم ــدة هفلرونهةل  ـــهم  ــً ــ ــ ــدنهشنهس ــدنهـلامان ــدهإلاـهر أم
هـلاماندن،هماهشةةههه.ـلاماندنهـة  للـههةب ـــةةهألد ولن ةهـة دملهمنهأج هـلإجدز هإلاـهثبذهأًههةةهلؤةِّ

 .ـلإخ لهبنيهـةمًـأ هفيهمسدءةاههاأةلبلاد
إلاـهةةهلنصــلهـة دملهشلىهموـف ـهـةمًـــأ هشلىهـًاســدبههإةىهمؤسسـها للملـ،هفلههأنهلنصلهشلىهه .2

ــًولـهفيهندلهاوـف  د،هه ــبهمنهإجدزاههـةسـ إجدز هةاأةلـهـلاماندنهب ةةهألدةهـلاماندنهـة  للـهاناسـ
 .وشًةها لا هلاةكهفلل دملهأنهلنصلهشلىهإجدز هةونهأج هب ةةهألدةهـلاماندنهـة  للـ

 .شلىهـة دملهأنهلا ةةهبطلبهـلإجدز هقبلهموشة دهبخمسـهشـ هلومداهشلىهـاقل .3
ههه .4 ةلهشلىهأةـتـ دهلـ لاةـكهمـ ة هةطلـبهـلإجـدز ،هورـ دتيهـةمؤلـ ةلةهـةوثـ دمـلها ـ ــأ هأنهاطلـبهمنهـة ـ ةلمًــــ

 .ـلاماندن
ه(44)هـةمدة 

ــ هلومداه ــ  هألدةهولاهازلةهشلىهخمســهش ةل دملهـةنيهفيهـةنصـولهشلىهإجدز هبأج هلاها لهمةامدهشنهش
بمدهفلمدهإجدز هشلةهـاضــنىوهولاةكهاةـءهف لضـــهـةنيهةم  هوـنة هطوـلهمة هخةماههإلاـهةةهلرنهقةهأةـ دهه

ــان دقهه.منهقبل ــا طهلاسـ ــًالنههولــ ــأ هسـ ــىهفيهـة ملهةةىهـةمًــ  لائهـلإجدز هأنهلرونهـة دملهقةهأمضـ
اهةم اضــلدذهههماصــلالنهشلىهـاقل،هوةلمًـــأ هأنهانةةهشةةهـة مدلهـةلالنهلمًنون  لائهـلإجدز هســًولداهوف د

 .ـة مل
 

 واجبات المنشأة
ه(45)هـةمدة 

اهةه،هلجبهشلىهه بدلإضــدفـهإةىهـةوـجبدذهـةمًصــوصهشللمدهفيهـةًظدةهوـةلوـتحهوـة  ـ ـذهـةصــدة  هاطبل د
 لأاي:ـةمًـأ همده

ــدتيهأج هـة دملهأوهجزءاهمًه،هه .1 ــًةهقضـ أنهاماًاهشنهاــــوللهـة دملهســـخ  ،هوألاهاناجزهةونهسـ
 .ـة تي،هوأنهاماًاهشنهرلهقولهأوهف لهلم هر ـمامةهوةلًمةههبدلانا ـةوأنها دملهـة مدلهه

أنها طيهـة مــدلهـةوقــذهـة زةهةممــد ســـــــهن وقمةهـةمًصــــــوصهشللمــدهفيهـةًظــدةهةونهاًزلــلهه .2
 .ـةنيهبصو  هلاهاخلهبسل هـة ملههـممد سـه لامنهـاجو هة ـدءه ـلاـهـةوقـذ،هوةمـدهأنهاًظةه

ه(46)ـةمدة ه
 لاـهـةوقذ،هوةةهههإلاـهنضـــ هـة دملهاةـءهشملههفيهـةوقذهـةمنةةهةلاةك،هأوهابل نهأًههمســـا ةهاةـءهشملههفي

 . ـجاهإةىهـةمًـأ ،هردنهةههـةنيهفيهأج هـةمة هـةايهلاهلؤةيهفلمدهـة ملههلمً ههشنهـة ملهإلاهسـبب
 

ه(47)ـةمدة ه
اهإةىهه ــ شد ــلطـهشلىهـة مدل،همًاهةخولهأيهمدة همن مـهـ ــخصهةههس ــأ هأوهمنهلًلبمدهأوهأيهـ شلىهـةمًـ



 

أمـدرنهـة مـل،هولطبيهبنيهمنهوجـةذهةـةلـههأوهمنها ـدطـد ـدهـة  وبـدذهـةم    هفيهـةًظـدة،هماهشـةةهـلإخ لهه
 .بدة  وبدذهـةـ شلـ

 
 واجبات العمال

ه(48)ـةمدة ه
ــدة  هاً للاـاهةه،هلجبهشلىهه ــدفـهإةىهـةوـجبدذهـةمًصــوصهشللمدهفيهـةًظدةهوـةلوـتحهوـة  ـ ـذهـةص بدلإض

ه:ـة دمل
أنهلًجزهـة ملهوف داهاصـولهـةممًـهووفيها للمدذهـةمًــأ ،هإلاـهةةهلرنهفلملائهـةا للمدذهمدهلخدةفهه .1

 .ـة  ةهأوهـةًظدةهأوهـةةـبهـة دمـ،هوةةهلرنهفيهاً للا دهمدهل  ضههةلخط 
ــأ هه .2 ـــ ـــ ـــهةلمًــ ــدذهـةمملورـ ــدمـ ــدذهوـةخـ ــدةلاذهوـاةوـذهوـةمممـ ـــهبـ ــدفلـ ـــهرـ ــدلـ أنهل اًيهشًـ

ــه،هوأنهل لةهإةىهـةمًـأ هـةموـةهـل هه ــةا ــه،هأوهـةايهارونهفيهشم ــ ف ــ ــذهاصــ ـــهان ــوش ــ ـةموضــ
ه.ـةمساملرـ

 .أنهللازةهنسنهـةسلوكهوـاخ قهأثًدءهـة مل .3
أنهل ةةهرلهشونهومســــدشة هةونهأنهلـــــا طهةلاةكهأج ـاهإضــــدفلداهفيهندلاذهـةروـ يهوـاخطد هه .4

ه.ـةايهامةةهســ مـهمردنهـة ملهأوهـاـــخدصهـة دمللنهفله
ــاهه .5 ــ ــأ هههه-أنهلخضــ ــ ــ ــبهـةمًـ اهةطل ــد ــلهههه-وف  ــههقب ــدهشلل ـــهـةايها ـــبهفيهإج ـتم ةل نوصهـةطبل

 .ـلاةانـدقهبـدة مـلهأوهأثًـدءئ،هةلان يهمنهخلوئهمنهـام ـضهـةممًلـهأوهـةسد لـ
ــمةهفيهإًادجمدهه .6 ــًدشلـهةلموـةهـةايهلًاجمد،هأوهـةايهأســ ــ ـ هـة ًلـهوـةاجد لـهوـةصــ أنهلن ظهـاســ

بصــو  همبدـــ  هأوهـل همبدـــ  ،هوجملاهـاســ ـ هـةممًلـهـةما ل ـهبدة ملهأوهـةمًـأ هـةايهمنه
 . ـأنهإفـدتمدهـلإض ـ هبمصلنـهـةمًـأ
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ه(49)هـةمدة 
اهةمــدهل   ئهًظــدةهـةاــأملنهـةصــــــنيهه ا وةهـةمًـــــــأ هبــدةاــأملنهشلىهجملاهـة ــدمللنهةــةلمــدهصــــــنلــداوهوف ــد
ــدها وةهبدلاـا ـكهشنهجملاهـة دمللنهفيهف عهـاخطد هـةممًلـهةةىه ـــ،هرمـ ــلالـ ــههـةاً لـ ــدوًي،هولاتناـ ـةا ـ

اهةمدهل   ئ ه.ًظدممدههـةمؤسسـهـة دمـهةلاأملًدذهـلاجامدشلـوهوف د
ه

 أحكام خاصة بالمرأة
ه(50)هـةمدة 
ــاهبأج هردملهةمة  .1 ــ )هةلم أ هـة دملـهـةنيهفيهإجدز هوضـــ ــبوشدا،همًمدهوجوبل دهه(ههـثًيهشــــ أســـ

ــاـهـةماب لـهوفيهمدها ـئ،هـباةـءاهمنه ــدبلاهـةس ــا،هوةمدهأنهاوزعهـاس ــاـهـةادةلـهةلوض ــدبلاهـةس ـاس
ولنةةهـةاد لخهـةم جحهةلوضــاهبموجبهـــمدة هطبلـهههه.أ ب ـهأســدبلاهقبلهـةاد لخهـةم جحهةلوضــا

ــاـ)وفيهندلهقلهـةماب يهمنهمة هـلإجدز هشنههه.مصــةقـهمنهجمـهصــنلـ ــدبلاهًالجـهاأخ هه(ههس أس
ــبهـةمة هـةمرملـهةمدهإجدز هةونهأج  ــاهشنهاد لخههـةم جح،هفاناســ وفيهجملاهـانوـلهههه.ـةوضــ

ه .ةونهأج(ههـم ـاه) لائهـلإجدز ههلنيهةلم أ هـة دملـهامةلة
ـــهه .2 ــدمل ــنلـهههه-ةلم أ هـة  ــ ــبهندةاههـةصــ ــلهم لضهأوهمنهلاويهـلإشدقـهوااطل ــدبهط  فيهندةـهإًج

بأج هردملهابةأهب ةهـًامدءهمة هإجدز هه(ههــــــــــم )هفيهإجدز همةامدههـةني -م ـف داهمســـــــــام ـاهةه
 .ـةوضا،هوةمدهـةنيهفيهامةلةهـلإجدز هةمة هـم هةونهأج 

ه(51)ـةمدة ه
لنيهةلم أ هـة دملـهفيهـةمًــــأ هشًةمدها وةهإةىهمزـوةـهشملمدهب ةهإجدز هـةوضـــاهأنهاأخلاهب صةهإ ضدعهه
موةوة دهفا  ،هأوهفا ـذهـسا ـنـ،هلاهازلةهفيهمجموشمدهشلىهـةســــــــــدشـهفيهـةلوةهـةوـنة،هولاةكهش و ه

 لائهـة ا  ،هأوهـة ا ـذهمنهســدشدذهـة ملهـة  للـ،ههههشلىهفا ـذهـة ـنـهـةممًونـهةجملاهـة مدل،هوانســــب
ولاةكهةمة هأ ب ـهوشـــ لنهـــم ـاهمنهاد لخهـةوضــا،هولاهلا ابهشلىهلاةكهاخ لضهـاج ،هولجبهشلىهه



 

ــدنبهـة ملهرادبـاهبوقذهفا  ،هأوهفا ـذهالكهه ــ د هصــ ــاهإـــ ـةم أ هـة دملـهب ةهشوةامدهمنهإجدز هـةوضــ
ــدشـهوفيهـانردةه ــا ـنـ،هومدهلط أهشلىهلاةكهـةوقذهمنها ةلل،هوانةةهفا  ،هأوهفا ـذهـة ضـ ــــــــ ـلاسـ

 .ـةمًصوصهشللمدهفيهـة تنـهـةاً للالـهةلًظدة
 

 الخدمات الاجتماعية
ه(52)ـةمدة ه

هـةادةلـ:الازةهـةمًـأ هبا ةلةهـةخةمدذهـلاجامدشلـهه
 ـةص  .إشةـةهمردنهاةـءه .1
 ـةط دة.إشةـةهمردنهةاًدولهه .2
اوف هـةمًـــــأ هـةماطلبدذ،هوـةخةمدذ،هوـةم ـفيهـةالســــل لـهـةضــــ و لـهةل مدلهمنهلاويهـلإشدقـهه .3

ه.ـةايهامرًمةهمنهأةـءهأشمدةمةهبنســبهـلاـا ـطدذهـةمًصوصهشللمدهفيهـة تنـهـةاً للالـهةلًظدة
 

 ضوابط سلوكيات العمل
ه(53)هـةمدة 
هوفيهـةضـــوـبطهه .1 لجبهشلىهـةمًــــأ هوضـــاهاًظلةهلاــــا ـطدذهزيهـة دمللنهةةلمدهًســـدءاهو جدلاا

هههـةادةلـ:
 .ألاهلا د ضهماهـانردةهـةـ شلـأهـهه
ههه.أنهلرونهبمظم هممًيهلاتيهلاًدسبهماهممدةهـة دملهفيهمردنهـة ملبهـهه
 .أنهلرونهمناـمداهوـل هـ دفدهـهه
 .وضاهـة  وبدذهـةما ابـهشلىهمخدة ـهـلاـا ـطدذةهـهه

إش نهالكهـلاـا ـطدذهشلىهنةئهفيهمردنهظد  هبدةمًـأ هأوهأيهوسللـهأخ ىهار لهشلةهـةخدض لنهه ــهــهه
 .ةمدهبأنردممد،هوإق ـ  ةهبدة لةهبمد

ــ ل ـهـلإسـ ملـ،هوـاش ـفهـلاجامدشلـهه .2 ــأ هـلاةازـةهبم اضـلدذهأنردةهـة شلىهجملاهـة دمللنهبدةمً
 ن.ـةم شلـهفيهـةا دملهماهـةخ ل

ــأ هأنهااخلاهرلهـةاةـبل هـةايهامًاه ،ههلماًاهشلىهجملاهـة دمللنهـةخلو هماهـةجً هـةخ .3 وشلىهـةمًـ
 .ـةخلو هبلنهـةجًسلنهةـخلهـةمًـأ 

شلىهجملاهـة دمللنهـلاماًدعهشنهـة لدةهبأيهــــرلهمنهأــــردلهـلإللاـء،هأوهـلإســـدء هـةجســـةلـ،هأوهه .4
ـًدلهمنهـةر ـمــ،هأوهـةســـــم ــ،هأوهه ـة وةلــ،هأوهـلإلنـدتلــ،هأوهبـداخـدلاهأيهموقفهلخـةشهـةنلـدء،هأوهل
ــخصهإةىهش قـهـل همـ وشـوهناىهةوهردنهلاةكهه ـةن ي،هأوهل صـةهمًههـسـاة ـد،هأوهإجبد هأيه

ــأ هأنهااخلاهلىههش ــ ،هأوهبأيهوسـللـهاوـصـلهأخ ى،هوةلمً سـبللهـةمزـح،هولاةكهشًةهـةاوـصـلهـةمبد
 هه.جملاهـة دمللنهبلاةكههرلهـةا البدذ،هوـلإج ـءـذهـةض و لـ،هوـة زمـهةابللغ

ه
 (54)ـةمدة ه
ــردلهـلاسـاو ل،هه .1 لبلـ،هوجملاهأ دء هـلإلجدبلـ،هأوهـةسـ ل اب همنهقبللهـلإللاـء،هجملاهممد سـدذهـلإسـ

ــلـوهوـةايها اهفيه ــلـ،هأوهجًس ــةلـ،هأوهً س ــوـءهأردًذهجس أوهـلابازـز،هأوهـلإـ ـء،هأوهـةامةلةوهس
نهمردنهـة ملهمنهقبلهصـــدنبهـة ملهشلىهـة دمل،هأوهمنهقبلهـة دملهشلىهصـــدنبهـة مل،هأوهم

ــا هه ــدشة ،هوـةاسـ قبلهشدملهشلىه خ ،هأوهشلىهأيهــــخصهموجوةهفيهمردنهـة مل،هوا اب هـةمسـ
 .شلىهلاةكهفيهنرةهـلإللاـء

ل اب همنهقبللهـلإللاـءهـةم صوةهفيهـة    هـةسدب ـ،همدهل اهبدساخةـةهألـهوسللـهمنهوسدتلهـلااصدلهه .2
ســوـءهبدة ول،هأوهـةرادبـ،هأوهـلإـــد  ،هأوهـلإلندء،هأوهـة ســة،هأوهبدســاخةـةهـةمداف،هأوهبدةوســدتلهه

 .ـلإةرا وًلـهـاخ ى،هأوهبأيهـرلهمنهأـردلهـةسلوكهـةلايهلةلهشلىهلاةك
ه

ه(55)ـةمدة ه



 

ـهه .1 دذهـةنروملـ دءهإةىهـةجمـ دنهـة مـلهمنهـلاةاجـ لاـءهفيهمرـ ههـلإلـ ماهشـةةهـلإخ لهبنيهمنهوقاهشللـ
ـةمخاصـــ،هلنيهةههـةا ةةهبـــروـئهةلمًـــأ هخ لهمة هأقصــد دهخمســـهألدةهشملهمنهوقوعهـلإللاـءهه
شللـه،هولجوزهةرـلهمنهــــــد ةهأوهـطلاهشلىهوـق ــهإللاـءهـةا ـةةهبب  هةلمًــــــأ هبلاةكوهأمدهإلاـهردنه
ـلإللاـءهقةهوقاهمنهقبلهصــدنبهـةمًـــأ ،هأوهمنهأشلىهســلطـهفلمدوهفلرونهـةا ةةهبدةـــروىهةلجمـهه

هـ.ـةنروملـهـةمخاص
ــرللهةجًـهب  ـ همنهـةمسـتولهـةمخاص، .2 ــروى،هأوهب  ،ها ــأ هشًةها ةلةه ارونهمممامدههههشلىهـةمً

وـةاوصلـهبإل دعهـةجزـءهـةاأةلبيهـةمًدسبهشلىههههـةان ليهفيهندلاذهـلإللاـء،هوـلاط عهشلىهـاةةـ،
ه.ولاةكهخ لهخمسـهألدةهشملهمنهال لمدهـةـروى،هأوهـةب  ههمنهثباذهإةـًاه،

 
ه(56)ـةمدة ه
ــموة،هواةونهرلهمدهلج يهفيه .1 ــاماهـةلجًـهةجملاهـاط ـف،هوـةـــ ــ لـهاســ ماهم ـشد همبةأهـةســ

مندضـــ وهاوقاهمنهـاط ـف،هوـةــــموةهشلىهأقوـةمة،هثةهاوقاهمنهأشضـــدءهـةلجًـهفيهًمدلـهرلهه
 .ص نـ

ةلجًّـهنيهـســاةشدءهمنها ىهضــ و  هـســاجوـبههمنهـة دمللن،هوـلاســامدعهإةىهأقوـةه،هوشلىهمنه .2
 .اةهـسـاةشدؤئهـةمثولهأمدةهـةلجًـوهناىهلاهل اهانذهطدتلـهـةمسؤوةلـ

ــأ هبدةا  ليهبلنهـةـــدري،هوـةمـــروهفيهن ههأثًدءهفا  ه .3 لجوزهةلجًّـهأنها فاهاوصــلـهلإةـ  هـةمًـ
 .ـةان لي

دذهـةم اب  و .4 لاـءهبـأيهط ل ــهمنهط قهـلإثبـ ـههههفيهنـدلهثبوذهوـق ــهـلإلـ داـلبلـ ـًـهبـ اوصـــــيهـةلج
هههي.بإل دعهـةجزـءهـةاأةلبيهـةمًدسبهشلىهـةم اة

ـًدتلــ،هوجـبهشلىهـةلجـًـه فاهـةــــــروىهةلمـةل هـة ـدةوهةابللغهه .5 إلاـهرـدنهـلاشاـةـءهلــــــرـلهج لمــهج
 .ـةجمدذهـةنروملـهـةمخاصـهبلاةك

فيهندلهشةةهثبوذهوـق ـهـلإللاـء،هاوصـيهـةلجًـهبإل دعهش وبـهاأةلبلـهشلىهـةمبلغوهإلاـهابلنهةمدهأنهه .6
هي.ـةـروى،هأوهـةب  هرلة

ههـةلجوءهه .7 ةىهشللـ ةي،همنهنيهـةم اـ ــأ هشلىهـةم اـ لهـةمًــــ أةلبيهـةموقاهمنهقبـ لاهلمًاهـةجزـءهـةاـ
ه.ةلجمدذهـةنروملـهـةمخاصـ

اهه .8 ــأ هجزـءاهاأةلبلد ــ شلـ،هأوهًظدملـهأخ ىهشلىهـةم اةي،همنهاوقلاهـةمًـــ لاهلمًاهاوقلاهش وبـهـــ
 .شلله

ه
 انتهاء عقد العمل

ه(57ـةمدة ه)
ه

هلًاميهش ةهـة ملهفيهأيهمنهـانوـلهـةادةلـ:
هإلاـهـا يهـةط فدنهشلىهإًمدته،هبـ طهأًارونهموـف ـهـة دملهرادبلـ. .1
إلاـهـًامذهـةمة هـةمنةة هفيهـة  ة،همدهةةهلرنهـة  ةهقةهاجةةهص ـنـهوفيهأنردةه لاـهـةًظدة،هفلسام ه .2

هإةىهأجله.
ـــهه .3 دة ه)ـةخـدمســـ دهو ةهفيهـةمـ دهةمـ ة ،هوف اـ ةة هـةمـ ةهـةط فلنهفيهـة  وةهـل همنـ ـًدءاهشلىهإ ـة هأنـ ب

هوـةسب لن(همنه لاـهـةًظدة.
هـلاسا دةـهوفيهـةا صللهـةوـ ةهفيهـةمدة ه)ـةادس ـهوـةسب ونهمر  (همنه لاـهـةًظدة. .4
بلو هـة دملهســـنهـةا دشةهوفيهمدها ضـــيهبههأنردةهًظدةهـةاأملًدذهـلاجامدشلـهمدهةةهلا يهـةط فدنهه .5

هشلىهـلاسام ـ هفيهـة مل.
 ـة و هـة د   . .6
هإـ قهـةمًـأ هًمدتل د. .7
هإًمدءهـةًـدطهـةلايهل ملهفلههـة دمل،همدهةةهلا يهشلىهـل هلاةك. .8



 

صـــــةو هق ـ ،هأوهنرةهًمـدتيهمنهـةمنرمــهـةمخاصــــــهبـإًمـدءهش ـةهـة ـدمـلهفيهأيهمنهإج ـءـذهه .9
 ـلإف  هـةم اانـهوفيهًظدةهـلإف  .

  .أيهندةـهأخ ىهلًصهشللمدهًظدةه خ .10
ه

 المخالفات والجزاءات
ه(58)ـةمدة ه
 : يهرلهف لهمنهـاف دلهـةايهل اربمدهـة دمل،هواساوجبهأل دهمنهـةجزـءـذهـةادةلـههـةمخدة ـ
اهبههًوعهـةمخدة ـهـةايهـ اربمد،هههه:ـلإًلاـ هـةرادبي .1 و وهرادبهاوجمههـةمًـــــأ هإةىهـة دملهموضــــند

ــههإةىهجزـءهأـة،هفيهندةـهـسام ـ هـةمخدة ـ،هأوهـة وة هإةىهه ـــــ ماهة ذهًظ ئهإةىهإمردنها  ضـــ
 .مثلمدهمسا ب اه

و يهنســــــةهًســــــبـهمنهـاج هفيهنةوةهجزءهمنهـاج هـةلومي،هأوهـةنســــــةهمنههه:ـ ـمـهمدةلـ .2
هى.ـاج هبمدهلا ـوحهبلنهأج هلوة،هوخمســـهألدةهفيهـةـم هـةوـنةهرنةهأقص

و وهمًاهـة ـــدمـــلهمنهمزـوةــــهشملـــههخ لهفا  هم لًــــ،هماهه:ههـلإل ـــدفهشنهـة مـــلهبـــةونهأج  .3
 .ااجدوزهفا  هـلإل دفهخمسـهألدةهفيهـةـم هـةوـنةههألا،هشلىهه ن مـدًـههمنهأج ئهخ له ـلائهـة ا 

ه.ـةن مدنهمنهـة  و هأوهاأجللمدهةمة هلاهازلةهشلىهسًـهماىهردًذهم    همنهقبلهـةمًـأ  .4
ه .اأجللهـةا قلـهمة هلاهازلةهشلىهسًـهماىهردًذهم    همنهقبلهـةمًـأ .5
و وهفصــلهـة دملهبًدءاهشلىهســببهمـــ وعوهلا اردبههـةمخدة ـهماهه:ههـة صــلهمنهـة ملهماهـةمردفأ  .6

 .شةةهـةمسد هبن ههفيهمردفأ هًمدلـهـةخةمـ
و وهفســخهش ةهشملهـة دملهةونهمردفأ ،هأوهإـــ د ،هأوها ولضوهه:هـة صــلهمنهـة ملهبةونهمردفأ  .7

 .منهـةًظدة(ههـةثمدًون)هلا اردبههأيهمنهـةندلاذهـةمًصـوصهشللمدهفيهـةمدة 
 .ولجبهأنهلاًدسبهـةجزـءهـةم  وضهشلىهـة دملهماهًوع،هومةىهجسدمـهـةمخدة ـهـةم اربـهمنهقبله

 
ه(59)هـةمدة 

ــدذ،هوـةجزـءـذهه ــدة  ــةـولهـةمخ ــدذهـةوـ ة هفيهج ــدة  ــدهمنهـةمخ ــبهأل  ــلهل ار ــدم ــلهش ــلائهه–ر ـةوـ ة هبم
ه.ل ـدقـبهبـدةجزـءهـةموضـــحهق لنهـةمخـدة ــهـةايهـ اربمدهه-ـة تنــهه

ه
ه(60)ـةمدة ه

ــوصهشللمدهفي ــ نلـهاوقلاهـةجزـءـذهـةمًصــ ــ نل) لائهـة تنـ،همنهقبلههههارونهصــ ــدنبهـةصــ ههـ(هصــ
 .بدةمًــأ ،هأوهمنهل وضـهوهولجوزهةههـسـابةـلهـةجزـءهـةم   هالـهمخدة ـهبجزـءهأخف

 
ه(61)ـةمدة ه

ــدب ـهمدتـهوثمدًونهه ــةلةهـةجزـءهفيهندلهار ـ هـةمخدة ـهإلاـهردنهقةهـً ضـــىهشلىهـةمخدة ـهـةسـ لاهلجوزهاــ
ه.لومداهمنهاد لخهإب  هـة دملهباوقلاهـةجزـءهشللههشنهالكهـةمخدة ـ

 
ه(62)ـةمدة ه

ماهم ـشد هنرةهـةمـدة هـةســـــدب ــ،هفيهندلهار ـ هـة ـدملهةلمخـدة ــهـةوـنة هواجـدوزئهةلجزـءـذهـةم    هةمـدهه
 .لطبيهشللههـةجزـءهـاـةهـةم   هةمد

 
ه(63)هـةمدة 

ـةوـنـة هأرث همنهجزـءهوـنـة ـه لهشنهـةمخـدة ـ دمـ دهلاهلجوزهأنهلوقاهشلىهههه،لاهلجوزهأنهلوقاهشلىهـة ـ رمـ
ـة ـدمـلهشنهـةمخـدة ــهـةوـنـة هـ ـمــهازلـةهقلمامـدهشلىهأج هخمســــــهألـدة،هولاهأنهل اطاهمنهأج ئهأرث همنه

 .أج هخمسـهألدةهفيهـةـم هـةوـنةهوفدءاهةلو ـمدذهـةايهاوقاهشلله
 



 

ه(64ـةمدة ه)
ــأ هأل دهمنهـةجزـءـذهـةايهااجدوزهش وبامدهـ ـمـهأج هلوةهوـنة،هإلاهب ةهإب  هـة دملهرادبـهه لاهاوقاهـةمًــ

 .بدةمخدة دذهـةمًسوبـهإةله،هوسمدعهأقوـةه،هوان ليهةفدشه،هولاةكهبموجبهمنض هلوةعهبمل ههـةخدص
ه

ه(65ـةمدة ه)
ــأ هاوقلاهأيهجزـءهشلىهـة دملهام هـ اربههخد دهمردنهـة ملهإلاهإلاـهردنهةههش قـه ــــــ ــــــ لاهلجوزهةلمً

ــأ هأوهبمةل  دهـةمستول،هولاةكهةونهـلإخ لهبنرةهـةمدة  ــ ــ  هبطبل ـهشملههأوهبدةمًـ ــ منههه(ـةثمدًون)همبدـ
 .ـةًظدة

 
ه(66)ـةمدة ه

ــ مدهأرث همنهث ثلنهلومداهمنهاد لخهشلةه ــىهشلىهرــــ ــدءةـهـة دملهاأةلبلداهشنهمخدة ـهمضـــ لاهلجوزهمســـ
ه.ـةمًــأ هبم اربمد،هةونهأنها وةهبداخدلاهأيهمنهإج ـءـذهـةان ليهبـأًمد

ه
ه(67)ـةمدة ه

اهه  .لاهلجوزهةلمًـأ هاوقلاهأيهجزـءهشلىهـة دمل،هإلاـهمضىهشلىهاد لخهثبوذهـةمخدة ـهأرث همنهث ثلنهلومد
 

ه(68)ـةمدة ه
الازةهـةمًــــأ هبإب  هـة دملهرادبـهبمدهأوُقِاهشللههمنهجزـءـذ،هوًوشمد،هوم ةـ  د،هوـةجزـءهـةلايهســـوفهه
لا  ضهةههفيهندةـهار ـ هـةمخدة ـ،هوإلاـهـماًاهـة ـدمـلهشنهـســـا ةهـلإخطـد ،هأوه فضهـةاوقلاهبـدة لة،هه

ــلهشلىهشً ــج ــ ــ ــةهـةمس ــدةب ل ــههب ــلهإةل ــ ــ ــدوهل س ــدتب ــدنهـ ــد هـةهأوهر ــههـةمخا ــذهفيهملفهخةماه،هأوههثدوـً ب
هبدةب لةهـلاةرا وًيهـةـــخصــيهـةثدبذهب  ةهـة مل،هأوهـةم امةهةةىهـةمًـــأ وهولا ابهشلىهـةابللغهبأيهمنه

 . لائهـةوسـدتلهجملاهـةثد هـة دًوًلـ
 

ه(69ـةمدة ه)
لخصــــصهةرلهشدملهصـــنل ـهجزـءـذ،هلةونهفلمدهًوعهـةمخدة ـهـةايهـ اربمد،هواد لخهوقوشمد،هوـةجزـءهه

 . لائهـةصــنل ـهفيهملفهخةمـهـة دملههـةموقاهشللهوهوان ظ
ه(70)ـةمدة ه

منههه(ـةثــدةثـــهوـةســــــب ون)ا لــةهـةو ـمــدذهـةموق ـــهشلىهـة مــدلهفيهســــــجــلهخــدصوهوفيهأنرــدةهـةمــدة هه
ـةًظــدة،هولرونهـةاصــــــ فهفلمــدهبمــدهل وةهبدةً اهشلىهـة مدلهمنهقبلهـةلجًـهـة مدةلـهفيهـةمًـأ وهوفيهه

 .ندةـهشةةهوجوةهةجًـهشمدةلـهلرونهـةاص فهفيهـةو ـمدذهبموـف ـهـةوزـ  
 

 التظلم
ه(71)هـةمدة 
ةل دملهأنهلاظلةهمنهأيهاصـ ف،هأوهإج ـء،هأوهجزـءهلاخلاهفيهن ههمنهقبلهـةمًــأ ،هول ةةهـةاظلةهه .1

اهههرادبـهإةىهـةجمـهـةمخاصـــهبدةمًـــأ هخ ل منههه-شةـهألــدةهـة طــلهـة ســــــملـــههــههههث ثلنهلومــد
ــةلةهه ــلهمنها  ــدم ــد هـة  ــ ــ ــه،هولاهلض ــدة  ـ ،هأوهـلإج ـءهأوهـةجزـءهـةماظلةهمً ــههب ــد لخهإب ـ ا

اهههاظلمـــــه،هولخط  شةـهألدةهه-ـة دملهبًالجـهـةبذهفيهاظلمه،هفيهمل دةهلاهلاجدوزهخمسـهشـ هلومد
 .منهاد لخها ةلمههـةاظلةهه-ـة طلهـة سملـهه

إلاـه فضهاظلةهـة دملهأوهةةهلبذهفلههرادبـهخ لهخمســـــهشــــ هلومداهمنهاد لخها ةلمههـةاظلةهردنه .2
اه منهاد لخههه-شةـهألدةهـة طلهـة سـملـهههه-ةههنيهـلاشا ـضهأمدةهـةمندرةهـة مدةلـهخ لهث ثلنهلومد

 . فضهاظلمههأوهـًامدءهـةمة هـةمنةة هةلبذهفيهـةاظلةهألممدهأق ب
 

 أحكام ختامية



 

ه(72)هـةمدة 
 لائهـة تنــهفيهنيهـةمًــــــأ هـشابـد ـاهمنهاد لخهإب ـمـدهبدشامـدة دوهشلىهأنهاســـــ يهفيهنيههاً ـلاهأنرـدة

ه.ـة مدلهـشابد ـاهمنهـةلوةهـةادةيهلإش ًمد
 ملحق )سلم الرواتب والأجور(

 
  :  المقدمةأولاا

بمدهلاوـفيهماهـةســلدســدذهـةمدةلـهوـة ة  هـةاـــولللـهةلجم لـ،هأشةّه لاـهـةســلةهـلاســا ـــدةيهةانةلةهـلإطد هه
 ـة دةهاجو هـة دمللن،هماهـلاةازـةهبم ـج اههةو ل دهوف ادهةلموـ ةهـةمادنـهوخططهـةاوسا.

ه
ه

 ثانياا: الدرجات الوظيفية والتصنيف:
 

هـةنةهـاشلىه)ريال( ـةنةهـاةًىه)ريال(هالمسمى الوظيفي النموذجي الدرجة

 4,000 3,000 عامل خدمات   /سائق 1

 5,500 4,000 مساعد إداري   /فني دعم 2

 6,500 5,000 محاسب  /منسق برامج 3

 7,000 6,500 مدير وحدة  /مشرف مشاريع 4

 8,000 7,500 مدير إدارة  /مستشار داخلي 5

 9,000 8,500 المدير التنفيذي 6

ه
 ثالثاا: الضوابط العامة:

لســاخةةهـةســلةهرم جاهـســا ـــدةي،هولجوزهـةا للنهبأقلهمنهـةنةهـاةًىهندلهشةةهاوف هـةامولل،هه .1
 ماهاوثليهـةمب  ـذهفيهملفهـةموـ ةهـةبـ لـ.

 ا ـجاهـةجم لـهـةسلةهسًول دهبًدءاهشلىهاوف هـةموـ ة،هول  ضهشلىهمجل هـلإةـ  هلاشامدةئ. .2
دها دقةل دهثدبااد،هوإًمده وهأةـ هةضبطهـة ةـةـهـةةـخللـهوان ليهـةـ دفلـهوـلاماثدل. .3 لاهل ةهـةسلّةهـةازـما



 

 جدول المخالفات والعقوبات
 :مخالفات تتعلق بمواعيد العمل  :أولاا 

 )ًسبـهمنهـاج هـةلوميههـةمنسومـه يـةًسبـهه)ـةجزـءهه
 ة ًوعهـةمخدة ـ

 أولهم   ثدًيهم   ثدةيهم    ـباهم  

 إًلاـ هرادبي %5 %10 %20
 ةقل ـهةونه(15)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهةودلـه

 إلاـهةةهلا ابهشلىهلاةكها طللهإلانه،هأوهشلا هم بولهو
 .شمدله خ لنه

1 

 إًلاـ هرادبي %15 %25 %50
 ةقل ـهةونه(15)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهةودلـه

 إلانه،هأوهشلا هم بولهوهإلاـها ابهشلىهلاةكها طللهشمدل
 . خ لنهه

2 

%50 %25 %15 %10 
 ةقل ـه(15)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهأرث همنه

 ةقل ـهةونهإلانه،هأوهشلا هم بولهوهإلاـهةةهلا ابه(30)ةودلـه
 .شلىهلاةكها طللهشمدله خ لنه

3 

 25% 50% 75% لوة
 ةقل ـه(15)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهأرث همنه

 إلاـها ابهشلىهةقل ـهةونهإلانه،هأوهشلا هم بولهوه(30)ةودلـه
 .لاةكها طللهشمدله خ لنه

4 

 25% 50% 75% لوة
 ةقل ـه(30)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهأرث همنه

 ةقل ـهةونهإلانه،هأوهشلا هم بولهوهإلاـهةةهلا ابه(60)ةودلـه
 .شلىهلاةكها طللهشمدله خ لنه

5 

 30% 50% لوة لومدن
 ةقل ـه(30)ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضو هةل ملهأرث همنه

 ةقل ـهةونهإلانه،هأوهشلا هم بولهوهإلاـها ابهشلىه(60)ةودلـه
 .لاةكها طللهشمدله خ لنه

 
6 

 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج هةقدتيهـةاأخ 

 إًلاـ هرادبي لوة لومدن ث ثـهألدة
ــدشـهةونه ــو هةل ملهةمة هازلةهشلىهسـ ـةاأخ هشنهموـشلةهـةنضـ

 إلانه،هأوهشلا هم بولهوهسوـءاها ابه،هأوهةةهلا ابهشلى
 .لاةكها طللهشمدله خ لنه

7 

 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج هسدشدذهـةاأخ 

 أوهـلاًص ـفهقبلهـةمل دةهةونهإلانه،هأوهشلا ها كهـة مله، إًلاـ هرادبي 10% 25% لوة
 .ةقل ـهه(15)م بولهبمدهلاهلاجدوزه

8 
 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج همة ها كهـة مل

 ا كهـة مله،هأوهـلاًص ـفهقبلهـةمل دةهةونهإلانه،هأوهشلا  10% 25% 50% لوة
 .ةقل ـهه(15)م بولهبمدهلاجدوزهه

9 
 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج همة ها كهـة مل

 إًلاـ هرادبي 10% 25% لوة
 ـةب دءهفيهأمدرنهـة مله،هأوهـة وة هإةلمدهب ةهـًامدء

 .موـشلةهـة ملهةونهإلانهمسبيه
10 

هث ثـهألدة ه50% لوة لومدن
 ـةولدبهةونهإلانهرادبيه،هأوهشلا هم بولهةمة هلوةه،هخ ل

ه.ـةسًـهـة  ةلـهـةوـنة هه
11 

 اأجللهـةا قلـه،هأو
ةم  هه ـة  و ه منه ـةن مــدنه

هوـنة 
ه

هأ ب ـهألدة هث ثـهألدة  لومدن
 

 ـةولدبهـةماصلهةونهإلانهرادبيه،هأوهشلا هم بولهمن
ه.لوملنهإةىهساـهألدةه،هخ لهـةسًـهـة  ةلـهـةوـنة ه

 
12 

هبدلإضدفـهإةىهنسةهأج همة هـةولدب

 ـة صلهمنهـة ملهما
 ـةمردفأ وهإلاـهةةهلاجدوز

هلوةهه(30)مجموعهـةولدبه

 اأجللهـةا قلـ
ـةن مــدنهمنه ،هأوه
هـة  و هةم  هوـنة 

 
هخمسـهألدة

 
ـةولدبهـةماصــلهةونهإلانهرادبيه،هأوهشلا هم بولهمنهســب ـهألدةهه أ ب ـهألدة

هإةىهشـ  هألدةه،هخ لهـةسًـهـة  ةلـهـةوـنة 
13 

 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج همة هـةولدب

ـ،هأوهه   لهـةا قلـ أجلـ اـ ــ ه خمسـهألدة ـةولدبهـةماصــلهةونهإلانهرادبيه،هأوهشلا هم بولهمنهأنةهشـ 14 



 

 
 
 

ه-------

ــلهمنهـة مله ـة صـ
اه  طب د

هه(هـةثمــدًون)ةلمــدة هه
همنهًظدةهـة مل

مـــنه ـةـــنـــ مـــدنه
ةـــمـــ  هه ـةـــ ـــ و ه

ههههوـنـة ، ماهاوجلـ
إًلاـ هبدة صـلهطب داهه

هه(هةثمــدًونه)ـةلمــدة هه
همنهًظدةهـة مل

 لومداهإةىهأ ب ـهشـ هلومداه،هخ لهـةسًـهـة  ةلـ
ه.ـةوـنة 

 بدلإضدفـهإةىهنسةهأج همة هـةولدب

 ـة صلهةونهمردفأ ه،هأوها ولضه،هشلىهأنهلسب ههإًلاـ هرادبيهب ةهـةولدب
 .منهـةًظدةههه)ـةثمدًون(ـةمدة همة هشـ  هألدةه،هفيهًطدقهنرةه

 ـلاً طدعهشنهـة ملهةونهسببهمـ وعهمة هازلةهشلى
 خمسـهشـ هلومداهماصلـه،هخ لهـةسًـهـة  ةلـ

ه.ـةوـنة ه
15 

 ـة صلهةونهمردفأ ه،هأوها ولضه،هشلىهأنهلسب ههإًلاـ هرادبيهب ةهـةولدب
 .ـةًظدةهمنههه)ـةثمدًون(مة هشـ لنهلومداه،هفيهًطدقهنرةهـةمدة ه

 ـةولدبهـةما طاهةونهسببهمـ وعهمةةـاهازلةهفي
 مجموشمدهشلىهث ثلنهلومداهخ لهـةسًـهـة  ةلـهـةوـنة 

ه.
16 



 

ه
ه

 :العمل تنظيممخالفات تتعلق ب  ثانياا:
 

 (ًسبـهمنهـاج هـةلوميههيـةمنسومـه ةًسبـهه)ـههـةجزـء

 ة ًوعهـةمخدة ـ
 ثدةيهم    ـباهم  

 ثدًي
 م  

 أولهم  

 10% 25% 50% لوة
 ـةاوـجةهةونهمب  هفيهـل همردنهـة ملهـةمخصصهةل دملهأثًدء

 .وقذهـةةوـةه
1 

%25 %15 %10 
 إًلاـ 
 رادبي

 ـسا بدلهزـت لنهفيهـل هأمو هشملهـةمًـأ هفيهأمدرنهـة مله،
 .ةونهإلانهمنهـلإةـ  ه

2 

%50 %25 %10 
 إًلاـ 
 رادبي

 ـسا مدله لاذه،هوهم ةـذه،هوهأةوـذهـةمًـأ هوهاـ ـضهخدصـه،
 .ةونهإلانه

3 

هلومدن ث ثـهألدة  50% لوة
 اةخلهـة دمله،هةونهوجههنيهفيهأيهشملهةل هفيهـخاصدصهه،

ه.أوهةةهل مةهبههإةلههه
ه4

ه%25 ه%15 ه%10  إًلاـ 
ه.أوهـةةخولهمنهـل هـةمردنهـةمخصصهةلاةكههـةخ وده، رادبي

ه5

هث ثـهألدة هلومدن هلوة  ـلإ مدلهفيهاًظلفهـةلاذه،هوهصلدًامده،هأوهشةةهـة ًدلـهبمده،هأو %50
ه.شةةهـةابللغهشنهمدهبمدهمنهخلله

ه6

هلوة ه%50 ه%25  إًلاـ 
 رادبي

 شةةهوضاهأةوـذهـلإص حه،هوهـةصلدًـه،هوهـةلوـزةهـاخ ىهفي
ه.ـامدرنهـةمخصصـهةمده،هب ةهـلاًامدءهمنهـة مله

ه7

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة  ث ثـ
هألدة

 لومدن
ه.امزليه،هأوهإا فهإش ًدذه،هأوهب ـدذهإةـ  هـةمًـأ هه

ه8

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة  ث ثـ
هألدة

 أجمز ه،سلد ـذه،ه لاذه،ه(ه:ـلإ مدلهفيهـة مةهـةايهبنوزاهه،همثدله لومدن
ه.هه)ـةخهه.......م ةـذه،هأةوـذه،ه

ه9

ه%25 ه%15 ه%10  إًلاـ 
 رادبي

 ـارلهفيهمردنهـة مله،هأوهـل هـةمردنهـةم ةهةهه،هأوهفيهـل 
ه.أوقدذهـة ـنـهه

ه10

ه%50 ه%25 ه%10  إًلاـ 
ه.ـةًوةهأثًدءهـة مله رادبي

ه11

هث ثـهألدة هلومدن هلوة ه.ـةًوةهفيهـةندلاذهـةايهاساةشيهل ظـهمسام  ه %50 ه12

هلوة ه%50 ه%25 %10 
 ـةاسراه،هأوهوجوةهـة دملهفيهـل همردنهشملهه،هأثًدءهسدشدذ

ه.ـة مله
ه13

 
هفصلهماهـةمردفأ 

 اأجللهـةا قلـه،هأو
ـة ـ و هه منه ـةنـ مـــدنه

 ةم  
هوـنة 

 
هلومدن

 
 لوة

 
ه.ـةا شبهفيهإثبدذهـةنضو ه،هوـلاًص ـفهه

 
ه14

هلومدن هلوة ه%50 %25 
 شةةهإطدشـهـاوـم هـة دةلـهـةخدصـهبدة مله،هأوهشةةهاً للا
ه.ـةا للمدذهـةخدصـهبدة مله،هوهـةم ل ـهفيهمردنهظد  ه

ه15

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة
 ث ثـ
هألدة

 لومدن
 ـةان لضهشلىهمخدة ـهـاوـم ه،هوـةا للمدذهـةخطلـهـةخدصـ

ه.بدة مل
ه16

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة
 ث ثـ
هألدة

 لومدن
 ـةاةخلنهفيهـامدرنهـةمنظو  ه،هوـةم لنهشًمدهةلمندفظـهشلى

ه.س مـهـة مدله،هوـةمًـأ ه
ه17

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة  لومدن
 أوهـةامدونهفيهـة ملهـةلايهقةهلًـأهشًههض  هفيهـلإ مدله،

 صنـهـة مدله،هأوهس مامةه،هأوهفيهـةموـةه،هأوهـاةوـذه،
ه.وـاجمز ه

ه18

ه

  
 
 
 
 



 

 
ا   :مخالفات تتعلق بسلوك العامل:  ثالثا
 

  )ًسبـهمنهـاج هـةلوميهيـةمنسومـه ـةًسبـهه(ـةجزـء
 ًوعهـةمخدة ـ

 
 ة

 أولهم   ثدًيهم   ثدةيهم    ـباهم  

 لوة لومدن ث ثـهألدة خمسـهألدة
 ـةاـدج هماهـةزم ءه،هأوهماهـةول ه،هأوهإنةـيهمـدـبدذهفي

 .مردنهـة مله
1 

 لوة لومدن ث ثـهألدة خمسـهألدة
اهأًههأصلبهأثًدءهـة مله،هأو  ـةامد ضه،هأوهـةشدءهـة دملهرلابد

 .بسببههه
2 

 لوة لومدن ث ثـهألدة خمسـهألدة
 ـلاماًدعهشنهإج ـءهـةرـفهـةطبيهشًةهطلبهطبلبهـةمًـأ ه،هأو

 . فضهـابدعهـةا للمدذهـةطبلـهأثًدءهـة  دهه
3 

هخمسـهألدة هلومدن هلوة ه%50 ه.مخدة ـهـةا للمدذهـةصنلـهـةم ل ـهبأمدرنهـة مله 4 

ه%50 ه%25 ه%10
 إًلاـ 
هرادبي

ه.أوهةصيهإش ًدذهشللمدههـةرادبـهشلىهجة ـنهـةمًـأ ه، 5 

هلومدن هلوة ه%50 ه%25 ه. فضهـةا الشهـلإةـ يهشًةهـلاًص ـفهه 6 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن
 شةةهاسللةهـةً وةهـةمنصلـهةنسدبهـةمًـأ هفيهـةموـشلة

ه.ـةمنةة هةونهاب ل هم بولهه
7 

هخمسـهألدة هلومدن هلوة
 إًلاـ 
هرادبي

 ـلاماًدعهشنهـ اةـءهـةم ب ه،هوـاجمز هـةم    هةلوقدلـ
ه.وةلس مـه

8 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن ه.ا مةهـةخلو هماهـةجً هـةخ هفيهأمدرنهـة مله 9 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن ه ه،هأوهف  ا ه.ـلإلندءهةلآخ لنهبمدهلخةشهـةنلدءهقولاا 10 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن
 ـلاشاةـءهشلىهزم ءهـة ملهبدة ول،هأوهـلإـد  ،هأوهبدسا مدل

ه.وسدتلهـلااصدلهـلاةرا وًلـهبدةـاة،هأوهـةان ل 
11 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة
ـــهه ــ ثـ ثـ

 ألدة

ه)ـةثمدًون(فصلهبةونهمردفأ ه،هأوهإـ د ه،هأوها ولضهبموجبهـةمدة ه
 ـلاشاةـءهبدلإللاـءهـةجسةيهشلىهزم ءهـة مل،هأوهشلىهـل  ة

ه.بط ل ـهإبدنلـ
12 

ه------
 فصلهما
هـةمردفأ 

هخمسـهألدة هث ثـهألدة ه.ا ةلةهب  ،هأوهـروىهرلةلـ 14 

هفصلهماهـةمردفأ  هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن ه.شةةهـلاماثدلهةطلبهةجًـهـةان ليهبدةنضو  15 

هخمسـهألدة هث ثـهألدة هلومدن هلوة هشةةهـةا للةهبدةزيهـة سميهـةم امةهبدةمًـأ  16 



 

 


